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OBECNÍ ÚŘAD BÝCHORY 
Sazebník úhrad za poskytování informací podle zákona č.106/1999 Sb. platný od 01. 04. 2025 
Informace jsou v souladu s § 17 zákona poskytovány za úhradu a za podmínek podle následujícího sazebníku: 
 

Ústní informace jsou podávány zdarma. Zdarma jsou podávány informace obcím a jiným orgánům veřejné 

správy v rámci vzájemné výměny informací v souvislosti s výkonem veřejné správy.  

Písemné informace ostatním žadatelům jsou podávány za ceny nákladů níže uvedených. 

Sazebník je zpracován podle nařízení vlády č. 173/2006 sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn 

za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, s § 10 odst. 3 a 4 zákona č. 

123/1998 Sb. o právu na informace o životním prostředí, s článkem 12 odst. 5 Obecného nařízení EU o ochraně 

osobních údajů č. 2016/679 tento sazebník úhrad za poskytování informací:  

 

A: Je-li požadováno poskytnutí informací, stanoví se úhrada jako součet: 
 

1. Náklady na pořízení kopií – 1 ks/1 list 

a) jednostranná černobílá kopie formátu A4    5 Kč 
b) oboustranná černobílá kopie formátu A4    8 Kč 
c) jednostranná barevná kopie formátu A4  25 Kč 
d) oboustranná barevná kopie formátu A4  40 Kč 
e) atypické materiály Individuální kalkulace 

 

1.1. Pořízení kopií a tisku se vztahuje na velikost originálu.  

1.2. Pokud je požadovaná informace obsažena v publikaci nebo tiskovině vydávané obcí, hradí se náklady ve  

výši ceny příslušného výtisku. 

1.3. Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu bude účtována skutečná cena za pořízení kopie u 

komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou Obec Býchory za pořízení kopie bude u tohoto 

poskytovatele povinno uhradit. 
 

2. Skenování – 1 list 

a) jednostranný sken formátu A4     2 Kč 
b) oboustranný sken formátu A4 3 Kč 
c) Atypické materiály sken Individuální kalkulace 

 

3. Náklady na odeslání informace žadateli (1 žádost) 

a) balné do 1 kg       20 Kč 
b) balné nad 1 kg 30 Kč 

 

3.1. Náklady za použitou nebo požadovanou poštovní službu se hradí ve výši skutečných nákladů.  

Poštovné je účtováno podle platného sazebníku poskytovatele služeb. 

3.2. V případě osobního odběru požadovaných informací, nebude úhrada nákladů na odeslání informací 

žadateli účtována. 
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4. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

4.1. Pokud je poskytnutí informace spojeno s mimořádně rozsáhlým vyhledáváním informace, tak se úhrada 

požaduje za vyhledávání delší než 2hodiny a náklady činí za každou započatou hodinu mimořádně rozsáhlého 

vyhledávání jedním pracovníkem částku – 400 Kč za celou hodinu vyhledávání. 

4.2. V případě mimořádného rozsáhlého vyhledávání informace více pracovníky bude úhrada dána součtem 

částek připadajících na každého pracovníka. 

4.3. Vzniknou-li při mimořádném rozsáhlém vyhledávání informací jiné osobní náklady (např. náklady na 

jízdné budou účtována dle zákona č. 262/2006 Sb., Zákoníku práce – o cestovních náhradách, ve znění 

pozdějších předpisů. 

4.4. Jestliže je požadován úkon podléhající zákonu č. 634/2004 Sb., v platném znění, O správních poplatcích, 

účtuje se správní poplatek podle příslušné položky uvedeného zákona. 

4.5. Za mimořádně rozsáhlé vyhledávání se rozumí práce nad 2 hodiny, vyhledávání v archivech a externích 

datech. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledávání informací jiné osobní náklady, nezbytné 

k vyhledání informace (např. náklady na jízdné na odlehlé pracoviště), budou účtovány na základě individuální 

kalkulace. 

4.6. Úhrada je odvozena od nákladů a odhadu jejich vývoje na platy zaměstnanců obce, kteří se mohou podílet 

na vyhledávání informací.  

 
5. Osvobození od úhrady nákladů 

5.1. Pokud celkové náklady na poskytnutí informace jednomu žadateli na základě jedné jeho žádosti 

nepřesáhnou částku 50,- Kč, poskytuje se informace bezplatně, pokud žadatel nepodal po dobu tří měsíců od 

podání předchozí žádosti další žádost. 

5.2. Z důvodu hodných zvláštního zřetele může starosta obce od úhrady nákladů zcela nebo zčásti upustit na 

základě žádosti žadatele. Tento požadavek musí být odůvodněn a obsažen již v žádosti o poskytnutí informace. 

 

B: Informace bude vydána až po prokazatelné úhradě požadovaných nákladů. Úhrada nemůže být 

provedena formou dobírky. 

1. V případě, že bude za poskytnutí informace požadována úhrada, ve shodě s tímto sazebníkem, bude tato 

skutečnosti žadateli písemně oznámena i s výší úhrady, a to před poskytnutím informace. 

2. Z oznámení musí být zřejmé, na základě, jakých skutečností a jakým způsobem byla výše úhrady vyčíslena. 

3. Nebude-li vůči žadateli oznamovací povinnost splněna, zaniká nárok na úhradu nákladů. 

4. Poskytnutí informace za úhradu je podmíněno zaplacením požadované úhrady. Pokud žadatel do 60ti dnů 

ode dne oznámení výše požadované úhrady, úhradu nezaplatí, žádost bude odložena.  

5. Celková výše úhrady je součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím požadovaných informací. 

(součtem dílčích cen uvedených v sazebníku).  

6. Uvedené ceny jsou s DPH. 

7. Žadatel může úhradu provést buď v hotovosti v pokladně obecního úřadu v úředních hodinách nebo 

převodem na bankovní účet obce č. účtu: 3820151/0100, var. s.: datum narození. 
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C: Tento sazebník nabývá platnosti a účinnosti dnem 01. 04. 2025 na dobu neurčitou. 

Sazebník byl schválen usnesením Zastupitelstva obce Býchory č. 4/3/2025 ze dne 18. 03. 2025 

a ruší ke dni nabytí platnosti platnost předchozího sazebníku.  

 
 
V Býchorech dne: 01. 04.2025 
 
 
 

          Ing. Jakub Vendl, v.r. 
        starosta obce Býchory 
         

          otisk razítka obecního úřadu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obec Býchory 
Býchory 57 
280 02 Kolín 
Tel.: 321 798 622 
IČO: 00235296 
E-mail: podatelna@obec-bychory.cz 
 

Vyvěšeno na webových stránkách obce Býchory: 01. 04. 2025 
Jméno a podpis: Ivana Lhotáková, v.r., otisk razítka obecního úřadu………….…………………….. 


